* nicht dringend

nicht wichtig

EFFEKTIVES ORGA-TOOL NACH DEM EISENHOWER-PRINZIP

A-Plus-Aufgaben

Sofort selbst erledigen!
Zeitansatz: 15%

A- u. B-Aufgaben

Planen und selbst erledigen
Zeitansatz: 20%

C-Aufgaben

Wenn maoglich an

Mitarbeiter delegieren
Zeltansatz: 65%

P-Aufgaben

In den Papierkorb
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